АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ 

«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования» 

I. Общие положения
1.1. Административный регламент «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования» (далее – муниципальная услуга) устанавливает обязательные требования, обеспечивающие необходимый уровень доступности муниципальной услуги в целом, а также на каждом этапе ее предоставления, включая обращение за муниципальной функцией, его оформление и регистрацию, получение муниципальной функции и рассмотрение жалоб (претензий) получателей муниципальной функции.

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Управлением образования Администрации муниципального района Туймазинский  район Республики Башкортостан (далее – Управление образования) и дошкольными образовательными учреждениями.
Ответственными исполнителями муниципальной услуги являются уполномоченные должностные лица Управления образования, а именно: 

- начальник Управления образования;

-  специалист Управления образования, курирующий вопросы дошкольного образования.

1.3. Предоставление  муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации («Российская газета»,1993, № 237, Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 1, ст. 1, ст. 2);
- Конституцией Республики Башкортостан;
-  Конвенцией о правах ребенка, одобренной Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989 г.; 

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Законом Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»;

- Федеральным законом от 24.07.1998 г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Федеральным законом № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» от 27.07.2010г. (с изм. от 03.12.2011г.);
- Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 22 июля  2010г. № 91 «Об утверждении СанПиН 2.4.1.2660-10 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы в дошкольных организациях»»;

- Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 20 декабря  2010г. № 164 «Об утверждении СанПиН 2.4.1.2731-10 «Изменения №1 к 2.4.1.2660-10 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы в дошкольных организациях»»;

- Постановлением Правительства РФ от 30.12.2006 № 849  «О перечне затрат, учитываемых при установлении родительской платы за содержание ребенка в государственных и муниципальных образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования»;

- Постановлением Правительства РФ от 30.12.2006 № 846 «О порядке и условиях предоставлениях в 2007 году финансовой помощи из федерального бюджета в виде субсидий бюджетам субъектам Российской Федерации на выплату компенсации части родительской платы за содержание ребенка в государственных и муниципальных образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования»;

- Постановлением Правительства РФ от 19 сентября 1997 г. № 1204 «Об утверждении типового положения об образовательном учреждении для детей дошкольного и младшего школьного возраста»;
- Постановлением Правительства РБ от  26.12.2011г. №504 «О разработке и утверждении республиканским органами исполнительной власти административных регламентов предоставления государственных услуг»;
Приказом Министерства образования и науки РФ  от 27 октября 2011 г. № 2562 «Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении»;

- Положением о порядке приема и комплектования детьми, взимания платы с родителей (законных представителей) за содержание ребенка в муниципальных бюджетных и автономных дошкольных образовательных учреждениях муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан;

- Уставами дошкольных  образовательных учреждений.
1.4. Предмет муниципального контроля: деятельность должностных лиц, исполняющих муниципальную функцию «Методическое, правовое сопровождение учреждений  дошкольного образования».

1.5.
Права и обязанности должностных лиц при осуществлении муниципального контроля.
1.5.1.
Должностные лица при осуществлении муниципального контроля, в случае ненадлежащего исполнения функций, служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки несут дисциплинарную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством.

1.5.2.
Органы муниципального контроля осуществляют надзор за исполнением должностными лицами соответствующих органов служебных обязанностей, ведут учет случаев ненадлежащего исполнения должностными лицами служебных обязанностей, проводят соответствующие служебные расследования и принимают в соответствии с законодательством Российской Федерации меры в отношении таких должностных лиц.

1.6.
Права и обязанности должностных лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю.

1.6.1. Должностные лица, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю  имеют право:

- непосредственно присутствовать при проведении контроля, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

- получать от органа муниципального контроля, их должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки;

- знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц органа государственного контроля , органа муниципального контроля;

- обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального контроля, повлекшие за собой нарушение прав при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.7. Заявителями муниципальной функции являются:

- граждане Российской Федерации, а также постоянно или временно проживающие на территории Российской Федерации иностранные граждане и лица без гражданства;

- юридические лица, созданные в соответствии с законодательством Российской Федерации и имеющие место нахождения в Российской Федерации.
1.8. Получателями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, а также постоянно или временно проживающие на территории Российской Федерации иностранные граждане и лица без гражданства.
1.9. Началом исполнения услуги является регистрация ребенка в «Книге учета детей дошкольного возраста».

1.10. Конечный результат муниципальной функции:

- предоставление общедоступного бесплатного дошкольного образования в соответствии с действующим законодательством;

- содержание ребенка в Учреждении в соответствии с действующим законодательством.
1.11. Показателем доступности является - освоение ребенком программы дошкольного образования и соответствующему возрасту развитие личности ребенка.

Результаты оцениваются по личностному показателю, выражающего изменения личностных качеств ребенка под влиянием посещения дошкольного учреждения, а также воспитательных мероприятий.

1.12.Административный регламент размещается на официальном сайте администрации муниципального района Туймазинский район: http://www.tuimazirb.ru, на сайте Управления образования Администрации муниципального района Туймазинский район http://tuyuno.narod.ru, а также информационных стендах, размещенных при входе в помещение  Управления образования. 

1.13. Информация о местонахождении и графике работы Управления образования: 

адрес Управления образования Администрации муниципального района Туймазинский Республики Башкортостан район: 452751, Республика Башкортостан, г.Туймазы, ул.Достоевского, 10 а.

телефоны: 8(34782) 6-12-00 (приемная);
                  8(34782) 5-46-80 ( дошкольный кабинет);
адрес электронной почты: tuyuno@mail.ru.

график работы: понедельник-пятница: 8.30.00-17.30. час., перерыв: 13.00-14.00 ч., выходные - суббота, воскресенье.

1.14. Информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в форме:

- непосредственного общения заявителей (при личном обращении либо по телефону) с должностными лицами, ответственными за информацию.

- информационных материалов, которые размещаются на официальном сайте Администрации муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан в сети Интернет, на сайте Управления образования Администрации муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан, а также информационных стендах, размещенных при входе в помещение Управления образования Администрации муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан.

1.15. На информационных стендах в Управлении образования Администрации муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан размещаются следующие информационные материалы:

- сведения об исчерпывающем перечне предоставляемых муниципальных услуг (функций);

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

- блок-схема, наглядно отображающая последовательность прохождения всех административных процедур (приложение № 1);

- перечень документов, которые заявитель должен представить для предоставления муниципальной услуги;

- образцы заполнения документов;

- адрес, номер телефона и факса, график работы, адрес электронной почты Управления образования Администрации муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- регламент;

- необходимая оперативная информация о предоставлении муниципальной услуги.

При изменении условий и порядка предоставления муниципальной услуги, информация об изменениях должна быть выделена цветом и пометкой «Важно».

Информационные стенды, содержащие информацию о процедуре предоставления муниципальной услуги, размещаются при входе в помещение Управления образования Администрации муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан.

Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.

1.16. Информацию по процедуре предоставления муниципальной услуги заявитель получает у должностного лица Управления образования Администрации муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан лично или по телефону и на информационном стенде.

Должностные лица Управления образования Администрации муниципального района Туймазинский Республики Башкортостан район осуществляют информирование по следующим направлениям:

- о местонахождении и графике работы Управления образования Администрации муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан;

- о месте нахождения и телефонах муниципальных дошкольных образовательных учреждений (приложение № 2);

- об адресе электронной почты Управления образования Администрации муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан и дошкольных образовательных учреждений;

- о порядке получения информации заинтересованными лицами по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги. 

Основными требованиями к информированию граждан являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- своевременность предоставления информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информации;

- наглядность форм подачи предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации.

Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 10 минут.
1.17. Результат предоставления муниципальной услуги: 
- постановка на учет детей, для определения в дошкольные образовательные учреждения;
1.18. Показателем доступности является:

- зачисление детей в дошкольные образовательные учреждения. 
II. Требования к порядку предоставления муниципальной функции
2.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной функции.

2.1.1. Информирование о предоставлении муниципальной функции осуществляется:

- в Управлении образования муниципального района Туймазинский район. На сайте Управления образования http://tuyuno.narod.ru. 

Адрес Управления образования Администрации муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан: 452751, Республика Башкортостан, г.Туймазы, ул.Достоевского, 10 а.
телефоны: 8(34782) 6-12-00 (приемная), 5-46-80;
адрес электронной почты: tuyuno@mail.ru.
График работы: понедельник-пятница: 8.30.00-17.30.00 час., перерыв: 13.00-14.00 ч., выходные - суббота, воскресенье);
- непосредственно в дошкольных образовательных учреждениях (Приложение № 1).

2.1.2. Информирование о предоставлении муниципальной функции  осуществляется: 

- посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации, с использованием средств телефонной связи.

- путем размещения в сети Интернет на официальном сайте Управления образования муниципального района (http://tuyuno.narod.ru.); 

- через  информационные стенды в дошкольных образовательных учреждениях.

2.1.3. Информация о предоставлении муниципальной функции должна содержать сведения:

- о действиях родителей (законных представителей), являющихся основанием для предоставления муниципальной функции;

- о порядке предоставления муниципальной функции;

- о перечне документов для предоставления муниципальной функции;

- о должностных лицах, ответственных за предоставление муниципальной функции;

- о графике приема получателей муниципальной функции;

- об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной функции;

- о порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

2.1.4. Информацию о группах, наличии свободных мест, можно получить по контактному телефону Управления образования.
2.1.5.Консультирование по вопросам предоставления муниципальной функции осуществляется в устной форме. Консультации по вопросам предоставления муниципальной функции проводятся специалистом Управления образования и руководителем дошкольного образовательного учреждения. Специалист, осуществляющий консультирование и информирование граждан, несёт персональную ответственность за полноту, грамотность и доступность проведённого консультирования. 

2.2. Муниципальная функция по приему заявления, постановке на учет и зачислению детей оказывается гражданам бесплатно.

Датой обращения и представления документов является день получения и регистрации документов должностным лицом Управления образования Администрации муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан.

Предоставляются оригиналы следующих документов:

- свидетельство о рождении ребенка (оригинал), 

- паспорт одного из родителей (законных представителей)  (оригинал).

В случае нехватки одного из документов указанных в этом пункте является основанием для отказа в получении услуги.

Прием заявителей для подачи документов осуществляется в соответствии с графиком работы Управления образования Администрации муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан.

Днем официального приема получателей услуги в Управлении образования по вопросам регистрации ребенка в «Книге учет детей дошкольного возраста», зачисления в Учреждения является каждый понедельник с 10.00 - 17.30 ч., обеденный перерыв – 13.00-14.00 ч. 

После внесения сведений в «Книгу  учета  детей дошкольного возраста», получателю услуги выдается уведомление о регистрации ребенка  под роспись в этой Книге учета.

Регистрация детей в «Книге учета  детей дошкольного возраста» ведется с 10.01. по 31.12 текущего года. 

Регистрация детей для приема в Учреждение ведется в «Книге учета  детей дошкольного возраста», листы которой нумеруются, прошиваются и скрепляются печатью Управления образования. 
2.3. Сроки и порядок предоставления муниципальной услуги:

2.3.1. Массовое комплектование муниципальных образовательных учреждений детьми осуществляется в сроки с 1 по 20 июня согласно графика.

2.3.2. 20 мая в Управлении образования Администрации муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан представляется информация о  графике распределения мест. В срок с 1 июня по 20 июня  родителям (законным представителям) необходимо обратиться в Управление образования за путевкой. В случае если в указанный срок родители (законные представители) не обратились в Учреждение, место предоставляется другому ребенку в соответствии с очередностью регистрации.

2.3.3. Прием детей в Учреждение осуществляется на основании путевки, выданной Управлением образования. 
Муниципальная услуга предоставляется с момента зачисления ребенка в Учреждение и на период его пребывания в Учреждении. 

2.3.4. Текущее комплектование  проводится в течение года на освободившиеся места, которые предоставляются в первую очередь льготным категориям граждан, пользующих правом внеочередного и первоочередного приема детей в Учреждение.

2.3.5. При приеме детей  Учреждение обязано ознакомить родителей получателей муниципальной услуги с уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, основными общеобразовательными программами, реализуемыми в Учреждении и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.

Взаимоотношения между Учреждением и родителями (законными представителями) регулируются договором, включающим в себя взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе воспитания, обучения, развития, присмотра, ухода и оздоровления детей, длительность пребывания ребенка в Учреждении, а также расчет размера платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за содержание ребенка в Учреждении.

2.3.6. Перевод детей из одного Учреждения в другое производится на основании приказа Управления образования в следующих случаях:

- на время капитального ремонта;

- на летний период.

При смене места жительства в пределах территории муниципального района Туймазинский район перевод детей  в другое Учреждение производится при наличии свободных мест в соответствующих Учреждениях.

2.3.7. Дети с ограниченными возможностями здоровья, дети-инвалиды принимаются в группы компенсирующей и комбинированной направленности Учреждения только с согласия родителей (законных представителей) на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии и при наличии необходимых условий для организации коррекционной работы.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур и административных действий, требования к порядку их выполнения, в том числе выполнения административных процедур и административных действий в электронной форме
3.1. Описание последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с «Положением о порядке приема и комплектования детьми, взимания платы с родителей (законных представителей) за содержание ребенка в муниципальных бюджетных и автономных дошкольных образовательных учреждениях муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан» и включает в себя следующие административные процедуры:

- подача заявления на получение муниципальной услуги заявителя на имя начальника Управления образования (приложение №3)

- постановка на учет в Книге учета детей дошкольного возраста (приложение № 4), и выдача уведомлений заявителям  о регистрации детей в Книге учета (приложение № 5);

- комплектование дошкольных  образовательных учреждений на новый учебный год;

- выдача заявителям путевок в дошкольные образовательные учреждения  (приложение № 6), и их регистрация в Книге учета выдачи путевок (приложение № 7), либо информирование заявителя об отказе в выдаче путевки.

3.2. Прием и рассмотрение документов осуществляется должностным лицом Управления образования.
Основанием для начала административной процедуры является обращение в Управление образования заявителя с документами, предусмотренными подпунктом 2.2. настоящего регламента.

Должностное лицо Управления образования проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов (пункт 2.2. настоящего административного регламента);

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в пункте 2.2. настоящего регламента, должностное лицо Управления образования уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о постановке на учет в дошкольное образовательное учреждение.

Общий срок административной процедуры по приему и рассмотрению документов 10 минут на одного заявителя.

3.3. Регистрация детей в «Книге учета детей дошкольного возраста» и выдача уведомлений заявителям о регистрации детей в «Книге учета». 
Основанием для начала административной процедуры является установление должностным лицом Управления образования соответствия всех документов предъявляемым требованиям. Должностное лицо Управления образования, осуществляющий регистрацию, заносит в «Книгу учета детей дошкольного возраста» следующие сведения: дату регистрации, регистрационный номер, Ф.И.О. ребенка, дату рождения ребенка, Ф.И.О. родителей (законных представителей), место работы родителей, домашний адрес и  контактный телефон, наименование учреждения, также указывается информация о том, который ребенок в семье. 

После внесения сведений «в Книгу учета детей дошкольного возраста» заявителю выдается уведомление о регистрации ребенка в книге учета под роспись в этой «Книге учета».

Общий срок административной процедуры по регистрации детей в Книге учета детей дошкольного возраста и выдаче уведомлений заявителям  о регистрации детей в «Книге учета» составляет 10 минут на одного заявителя.

Регистрация детей в «Книге учета детей дошкольного возраста» ведется в течение года. 

3.4. Выдача заявителям путевок (зачисление детей) в дошкольные образовательные учреждения на новый учебный год осуществляется ежегодно в период с 01 июня по 20 июня. В остальное время проводится доукомплектование дошкольных образовательных учреждений в соответствии установленными нормативами.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является установленное наличие свободных мест в дошкольных образовательных учреждениях. Должностное лицо Управления образования, ответственное за подготовку путевок, оформляет путевку в соответствующее дошкольное образовательное учреждение.

В путевке указываются: 

- дата и регистрационный номер;

- фамилия, имя ребенка; 

- дата рождения ребенка;

- наименование дошкольного образовательного учреждения, в которое направляется ребенок;

- адрес дошкольного образовательного учреждения.

Путевка после подписания должностным лицом Управления образования заверяется печатью Управления образования. Началом исполнения услуги является прием заявления от граждан.
Должностное лицо Управления образования, ответственный за подготовку путевки, регистрирует ее в «Книге учета выдачи путевок».

3.4.2. В случае отсутствия свободных мест в соответствующем дошкольном образовательном учреждении, должностное лицо  Управления образования  обязан проинформировать заявителя об отказе в направлении и предложить ему  другое дошкольное образовательное учреждение, имеющее свободные места.

В случае отказа заявителя  от направления ребенка в другое дошкольное образовательное учреждение, имеющее свободные места, должностное лицо  Управления образования оформляет постановку заявителя в очередь согласно дате принятия решения посредством внесения записи в «Книгу учета».

3.5. Руководители сельских дошкольных образовательных учреждений самостоятельно осуществляют зачисление детей в дошкольные образовательные учреждения в строгом соответствии с «Книгой учета детей дошкольного возраста».

3.6. Прием детей в дошкольные образовательные учреждения.

Прием детей осуществляется на основании путевки, медицинского заключения, заявления и документов, удостоверяющих личность одного из родителей (законных представителей).

При приеме детей в дошкольное образовательное учреждение последнее обязано ознакомить родителей (законных представителей) с уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.

Взаимоотношения между дошкольным образовательным учреждением и родителями (законными представителями) регулируются договором, включающим в себя взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе воспитания, обучения, развития, присмотра, ухода и оздоровления детей, длительность пребывания ребенка в дошкольном образовательном учреждении, а также расчет размера платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за содержание ребенка в дошкольном образовательном учреждении.

3.7. Место за ребенком сохраняется на время:

- болезни;

- пребывания в условиях карантина;

- прохождения санаторно-курортного лечения;

- отпуска родителей (законных представителей);

- иных случаев, в соответствии с семейными обстоятельствами, по заявлению родителей (законных представителей).

3.8. Отчисление детей из Учреждения может быть осуществлено на основании приказа заведующего дошкольным образовательным учреждением в следующих случаях:

- заявление родителей (законных представителей);

- медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка, препятствующее дальнейшему пребыванию в дошкольном образовательном учреждении;

-достижение ребенком возраста для поступления в первый класс общеобразовательного учреждения (на 1 сентября текущего года 7 лет);
- переход в другое учреждение, реализующее общеобразовательную программу дошкольного образования.

IV. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Формы контроля предоставления муниципальной функции.

 Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной функции включает в себя проведение плановых проверок (осуществляется на основании годовых или полугодовых планов работы Управления образования) и внеплановых проверок, в том числе проверок по конкретным обращениям заявителей. При проверке рассматриваются вопросы, связанные с предоставлением муниципальной функции (комплексная проверка), либо отдельные вопросы (тематическая проверка).

4.2. Порядок контроля предоставления муниципальной функции

Внеплановые проверки осуществляются на основании приказа начальника Управления образования.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной функции (далее - текущий контроль), осуществляется специалистом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной функции. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной функции.

Должностные лица Управления образования Администрации муниципального района Туймазинский район несут ответственность:

- за выполнение административных действий (административных процедур) в соответствии с регламентом;

- за несоблюдение последовательности административных действий (административных процедур) и сроков их выполнения, установленных регламентом;

- за достоверность информации, представляемой в ходе предоставления муниципальной функции.

По результатам контроля при выявлении допущенных нарушений начальник Управления образования принимает решение об их устранении и меры по наложению дисциплинарного взыскания, а также решение о подготовке предложений по изменению положений регламента.

V. Досудебный ( внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) исполнителя муниципальной функции, а так же должностных лиц.

5.1. Действия или (бездействие) Начальника Управления образования и должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной функции, а также некорректное поведение или нарушение служебной этики могут быть обжалованы заявителем в досудебном и судебном порядке.
5.2. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц Управления образования Администрации муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной функции.

5.3. Жалоба на действия (бездействия) и решения должностных лиц Управления образования Администрации муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан (далее - жалоба) подается как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме:

1) в отношении начальника Управления образования Администрации муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан жалоба подается в Администрацию муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан:

- по адресу: 452750, Республика Башкортостан, г.Туймазы, ул.Островского, 34;

- по телефону: 8 (34782) 6-06-79; 6-18-70;

- по электронной почте: adm60@presidentrb.ru;
2) в отношении иных должностных лиц Управления образования Администрации муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан, жалоба подается как в Администрацию муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан, так и в Управление образования Администрации муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан:

- по адресу:452750, Республика Башкортостан, г.Туймазы, ул.Достоевского,10 а;

телефон/факс: 8(34782) 6-12-00; 5-46-80;

адрес электронной почты: tuyuno@mail.ru.
5.4. Заявитель в своей письменной жалобе в обязательном порядке указывает наименование Администрации муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан или Управления образования Администрации муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан, в которые направляет письменную жалобу, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагает суть жалобы, ставит личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы, либо их копии.

Жалоба подается в форме устного обращения на личном приеме заявителей. Прием заявителей в Администрации муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан осуществляет глава Администрации муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан и его заместители, в Управлении образования Администрации муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан - начальник Управления образования Администрации муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан.

Прием заявителей главой Администрации муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан, заместителями главы Администрации муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан или начальником Управления образования Администрации муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан проводится по предварительной записи, которая осуществляется в соответствии с графиками работы Администрации муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан или Управления образования Администрации муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан,  в приемной главы Администрации муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан или приемной начальника Управления образования Администрации муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан. 

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема заявителя. В случае, если изложенные в устной жалобе факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу, с согласия заявителя, подается устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ.

В ходе личного приема заявителю дается отказ в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

Жалоба подается по электронной почте на адрес электронной почты Администрации муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан или на адрес электронной почты Управления образования Администрации муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан, указанные в подпункте 5.3 регламента.

Требования, предъявляемые к жалобе в электронной форме, аналогичны требованиям к жалобе в письменной форме.

5.5. Основания для отказа в рассмотрении жалобы либо приостановления ее рассмотрения:

- в случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается;

- если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией;

- управление образования или должностное лицо при получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу и сообщить заявителю (представителю заявителя), направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом;

- в случае если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю (представителю заявителю), направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению; 

- в случае если в жалобе заявителя (представителя заявителя) содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, начальник  Управления образования, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель (представитель заявителя), направивший жалобу;

- в случае если ответ по существу жалобы не дается без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, заявителю (представителю заявителя) сообщается о невозможности дать ответ по существу в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Жалоба, в которой обжалуется судебное решение, возвращается заявителю, направившему жалобу, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

5.6. Порядок  досудебного (внесудебного) обжалования.

5.6.1.Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования являются:

- личное обращение заявителя (представителя заявителя) с жалобой; 

- поступление жалобы заявителя (представителя заявителя) в виде почтового отправления с уведомлением о вручении и описью вложения; 

-поступление жалобы на официальный сайт Администрации муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан, либо электронную почту Администрации муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан; 

-поступление жалобы с сопроводительным документом из вышестоящего органа государственной власти для рассмотрения по поручению.

Заявитель (представитель заявителя) имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.6.2.Жалоба на действия (бездействие) начальника Управления образования и должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной функции, а также принимаемые решения в ходе предоставления муниципальной функции (далее - жалоба) может быть подана заявителем (представителем заявителя) непосредственно в Администрации муниципального  района Туймазинский район Республики Башкортостан.

5.6.3.В письменной жалобе в обязательном порядке указываются :

- наименование органа, в который направляется жалоба, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица; 

-фамилия, имя, отчество заявителя (представителя заявителя); 

-почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ или уведомление о переадресации жалобы; 

-суть жалобы; личная подпись заявителя (представителя заявителя) и дата.

5.6.4.Письменная жалоба рассматривается в течение 15 дней со дня ее регистрации. В случае если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение об осуществлении дисциплинарного взыскания ответственного лица. При этом заявителю (представителю заявителя) направляется письменное уведомление о принятом решении и действиях, осуществляемых в соответствии с принятым решением, в течение пяти дней со дня принятия решения, но не позднее 15 дней со дня регистрации жалобы.

В случае если в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной, заявителю (представителю заявителя) направляется уведомление о результате рассмотрения жалобы с указанием причин признания ее необоснованной в течение пяти дней со дня принятия решения, но не позднее 15 дней со дня регистрации жалобы.

В случае наличия оснований для отказа в рассмотрении жалобы либо приостановления ее рассмотрения заявителю (представителю заявителя) направляется соответствующее письменное уведомление с указанием причин отказа в рассмотрении жалобы либо приостановления ее рассмотрения.

5.7.Письменная жалоба и жалоба по электронной почте должны быть рассмотрены Администрацией муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан или Управлением образования Администрации муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан в течение 15 дней со дня их регистрации в Администрации муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан; проверки и решения, поставленных в жалобе вопросов, требуется более длительный срок, допускается продление главой Администрации муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан или начальником Управления образования Администрации муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан сроков ее рассмотрения, но не более чем на 15 дней, о чем сообщается заявителю, подавшему жалобу, в письменной форме с указанием причин продления.

5.8.Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направляемых в суды и арбитражные суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

5.9.Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные (в том числе в электронной форме) и устные с согласия заявителя ответы.

Приложение № 1

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги

«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования». 
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Приложение № 2
Информация 

о месте нахождения муниципальных автономных и бюджетных дошкольных образовательных учреждений муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан 

	№

п/п
	Полное наименование учреждения
	Юридический адрес
	Служебный телефон

	1
	 Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад общеразвивающего вида № 2 г. Туймазы муниципального района Туймазинский район  Республики Башкортостан     
	452755, Республика Башкортостан, город Туймазы, ул. Островского, дом 16 б  
	6-28-98

	2
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад общеразвивающего вида № 3 г.Туймазы муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан    
	452752, Республика Башкортостан, г. Туймазы,  ул. Щербакова, дом 23
	2-19-69

	3
	   Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение детский сад общеразвивающего вида № 4 г.Туймазы муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан  
	452750, Республика Башкортостан, г. Туймазы, ул. Комарова, д. 31 б
	7-14-86

	4
	   Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад для детей раннего возраста № 6 г.Туймазы муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан
	452751, Республика Башкортостан, г. Туймазы,  ул. Луначарского, дом 2 а
	5-06-10

	5
	   Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение детский сад общеразвивающего вида № 6 г.Туймазы муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан
	452755, Республика Башкортостан, г. Туймазы, ул. Чапаева, дом 4 б
	5-24-31

	6
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение детский сад № 7 г.Туймазы муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан
	452751, Республика Башкортостан, г. Туймазы, ул. Аксакова, дом 5 А
	5-53-13

	7
	   Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад общеразвивающего вида № 10 г.Туймазы муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан 
	452755, Республика Башкортостан, г.Туймазы, ул. Островского,  дом 6
	6-18-24



	8
	   Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад общеразвивающего вида № 11 г. Туймазы муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан
	452753, Республика Башкортостан, г. Туймазы, 110 квартал, дом 58
	2-38-53

	9
	   Муниципальное бюджетное дошкольное   образовательное учреждение детский сад общеразвивающего вида № 12 г. Туймазы муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан  
	452750, Республика Башкортостан, г. Туймазы, пр. Ленина, дом 21
	5-28-40

	10
	   Муниципальное автономное дошкольное     образовательное учреждение детский сад комбинированного вида № 13 г. Туймазы муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан
	452751, Республика Башкортостан, г. Туймазы, ул. Чехова, дом 15
	5-20-93

	11
	   Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад компенсирующего вида № 14 г. Туймазы муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан
	452755, Республика Башкортостан, г. Туймазы, ул. Мичурина, д. 19 д
	7-18-31

	12
	   Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение детский сад общеразвивающего вида № 15 г. Туймазы муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан
	452755, Республика Башкортостан, г. Туймазы,  ул. Достоевского, дом 5
	7-66-80

	13
	   Муниципальное бюджетное дошкольное   образовательное учреждение детский сад комбинированного вида № 16 г.Туймазы муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан
	452754, Республика Башкортостан, город Туймазы, ул. Комарова, д. 20 А
	5-30-34

	14
	   Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение детский сад общеразвивающего вида № 18 г.Туймазы муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан 
	452755, Республика Башкортостан, г. Туймазы, ул. 70 лет Октября, д. 13б
	7-33-13

	15
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение детский сад общеразвивающего вида № 20 г.Туймазы муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан   
	452755, Республика Башкортостан, г. Туймазы, ул. Островского, дом 50А
	5-51-13

	16
	Муниципальное автономное дошкольное    образовательное учреждение Центр развития ребёнка – детский сад № 21 г.Туймазы муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан 
	452755, Республика Башкортостан, г. Туймазы, ул. Комарова, дом 12 «а»   
	7-02-21

	17
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида № 22 г.Туймазы муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан
	452750, Республика Башкортостан, г. Туймазы, улица Луначарского, 
дом 53       
	5-14-18

	18
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад общеразвивающего вида № 23 г.Туймазы муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан
	452756, Республика Башкортостан, г. Туймазы, ул. Гафурова, 29 б
	2-41-98

	19
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение центр развития ребенка – детский сад № 24 г.Туймазы муниципального района  Туймазинский район Республики Башкортостан
	452755, Республика Башкортостан, г. Туймазы, ул. Островского, дом  5 а        
	7-21-09

	20
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение детский сад общеразвивающего вида № 25 г.Туймазы муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан
	452755, Республика Башкортостан, г. Туймазы, ул. 70 лет Октября,
дом 1«б»
	5-18-04

	21
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение Центр развития ребёнка - детский сад № 26 г.Туймазы муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан
	452755, Республика Башкортостан, г. Туймазы, ул. Луначарского, дом 28
	5-20-09

	22
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад общеразвивающего вида № 40 г.Туймазы муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан
	452750, Республика Башкортостан, г. Туймазы, ул. Ленина, дом 36   
	2-13-77

	23
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад общеразвивающего вида № 1 с.Серафимовский муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан
	452780, Республика Башкортостан, Туймазинский район, с.Серафимовский, ул.Девонская, дом 18    
	91-4-39

	24
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад общеразвивающего вида № 2 с.Серафимовский муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан
	452781, Республика Башкортостан, Туймазинский район, с.Серафимовский, 19 квартал, дом 13
	26-2-09

	25
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад  комбинированного вида № 3 с. Серафимовский муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан
	452781, Республика Башкортостан, Туймазинский район, с.Серафимовский, квартал 22, дом 1
	29-9-66

	26
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида № 4 с. Серафимовский муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан
	452780, Республика Башкортостан, Туймазинский район, с.Серафимовский,  улица Коваленко,  дом 1
	91-8-24

	27
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад общеразвивающего вида села Нижнетроицкий муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан
	452784, Республика Башкортостан, с.Нижнетроицкий,  Туймазинский район, улица Октябрьская, дом 1а
	45-1-24

	28
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад  присмотра и оздоровления № 4 с.Субханкулово муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан
	452774, Республика Башкортостан, Туймазинский район, с.Субханкулово, ул. Титова, дом 7-А
	4-35-04

	29
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад общеразвивающего вида № 5 с.Субханкулово муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан  
	452774, Республика Башкортостан, Туймазинский район, с.Субханкулово, улица Южная, дом 2б   
	4-35-05

	30
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение  детский сад комбинированного вида № 6 с.Субханкулово муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан
	452774, Республика Башкортостан, Туймазинский район, с.Субханкулово

ул. Ленина, дом 4-А
	4-35-06



	31
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад присмотра и оздоровления № 8 с.Субханкулово муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан
	452774, Республика Башкортостан, Туймазинский район, с.Субханкулово

ул. Южная, дом 4-А
	4-35-08

	32
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад общеразвивающего вида № 3 с. Кандры муниципального района Туймазинский район   Республики Башкортостан
	452765, Республика Башкортостан, с. Кандры, ул. Крупской, дом 4
	4-76-50

	33
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад общеразвивающего вида № 4 с. Кандры муниципального района Туймазинский район   Республики Башкортостан
	452765, Республика Башкортостан, с. Кандры, ул. Салавата Юлаева, дом 7
	4-76-20

	34
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение центр развития ребенка -  детский сад № 5   с. Кандры муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан  
	452765, Республика Башкортостан, с. Кандры, ул. Крупской, дом 6     
	4-89-57

	35
	Муниципальное бюджетное дошкольное        образовательное учреждение детский сад села Бишкураево муниципального района Туймазинский  район Республики Башкортостан
	452773, Республика Башкорто​стан, Туймазинский район, с.Бишкураево, пер. Гагарина, дом 1       
	34-4-29 

	36
	Муниципальное бюджетное дошкольное       образовательное учреждение детский сад села Туктагулово муниципального района Туймазинский  район Республики Башкортостан
	452794, Республика Башкорто​стан, Туймазинский район, с. Туктагулово, ул. Цен​тральная, дом 55 а      
	37-3-38



	37
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад села Ильчимбетово муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан
	452776, Республика Башкортостан, Туймазинский район, с.Ильчимбетово, ул. Советская, дом 2 а      
	38-4-70



	38
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад села  Япрыково муниципального района  Туймазинский район Республики Башкортостан
	452776, Республика Башкортостан, Туймазинский район, с.Япрыково, ул. Уфимская, дом 25
	38-5-19



	39
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад  общеразвивающего вида села Какрыбашево муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан
	452771, Республика Башкортостан, Туймазинский район, с.Какрыбашево, ул. Школьная, 11
	34-1-13



	40
	Муниципальное бюджетное дошкольное         образовательное учреждение детский сад села Тюменяк муниципального района Туймазинский район  Республики Башкортостан
	452772, Республика Башкортостан, Туймазинский район, с.Тюменяк, ул. Клубная, дом 10
	

	41
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад села  Нижние Бишинды муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан
	452790, Республика Башкорто​стан, Туймазинский район, с.Нижние Бишинды, ул. Зеленая, дом 70а
	3-11-11

	42
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад села Верхние Бишинды муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан
	452797, Республика Башкортостан, Туймазинский район, с.Верхние Бишинды, ул. Заречная, дом 24       
	3-12-70

	43
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад общеразвивающего вида села Дуслык муниципального района Туймазинский  район  Республики Башкортостан   
	452778, Республика Башкортостан, Туймазинский район,  с.Дуслык, ул. Комсомольская, дом 11а  
	3-14-27

	44
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад общеразвивающего вида детский сад деревни Нуркеево муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан
	452774, Республика Башкортостан, Туймазинский район, д. Нуркеево, пер. Первомайский, дом 6
	35-3-30



	45
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад общеразвивающего вида села Карамалы-Губеево муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан   
	452786, Республика Башкортостан, Туймазинский район, с.Карамалы-Губеево, улица Ленина, дом 77   
	39-1-94



	46
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад села  Тукаево муниципального района Туймазинский район  Республики Башкортостан
	452789, Республика Башкортостан, Туймазинский район, с.Тукаево, ул. Молодежная, дом 12
	33-1-63

	47
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад села  Кальшали муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан
	452796, Республика Башкортостан, Туймазинский район, с.Кальшали, ул. Централь​ная, дом 22    
	32-2-78

	48
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад села  Метевтамак муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан 
	452796, Республика Башкортостан, Туймазинский район, с.Метевтамак, ул. Чапаева, дом 35
	32-2-77

	49
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад                села Балтаево муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан
	452789, Республика Башкортостан, Туймазинский район, с.Балтаево, ул. Школьная, дом 59/4
	39-9-73



	50
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад общеразвивающего вида села Первомайское муниципального района Туймазинский район  Республики Башкортостан 
	452769, Республика Башкортостан, Туймазинский район, с.Первомайское, улица Садовая, дом 14 «г»
	37-7-18



	51
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад общеразвивающего вида детский сад села Кандры-Кутуй муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан
	452700, Республика Башкортостан, Туймазинский район, с.Кандры-Кутуй, ул. Моло​дежная, дом 34
	32-4-50

	52
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад общеразвивающего вида села Ермухаметово муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан
	452786, Республика Башкортостан, Туймазинский район, с.Ермухаметово, улица А. Даутова, дом 2а
	3-08-12

	53
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение  детский сад общеразвивающего вида села  Николаевка муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан  
	452785, Республика Башкортостан, Туймазинский район, с.Николаевка, улица Школьная, дом 3
	32-1-39

	54
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад                     села Кандрыкуль муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан
	452789, Республика Башкортостан, Туймазинский район, с.Кандрыкуль, ул. Озерная, дом 47а
	32-7-64

	55
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад села  Кендектамак муниципального района Туймазинский район  Республики Башкортостан 
	452786, Республика Башкортостан, Туймазинский район, с.Кендектамак, ул. Школь​ная, дом 27    
	39-5-81

	56
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад общеразвивающего вида села Уязытамак муниципального района Туймазинский район  Республики Башкортостан     
	452779, Республика Башкортостан, Туймазинский район, с.Уязытамак, улица Цен​тральная, дом 23а
	36-1-37

	57
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад                села  Татар-Улканово муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан
	452773, Республика Башкортостан, Туймазинский район, с.Татар-Улканово, ул. Карла Маркса, дом 47/1
	38-8-37



	58
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад                села Алексеевка муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан
	452787, Республика Башкортостан, Туймазинский район, с.Алексеевка, ул. Школьная, дом 26 а    
	30-1-55

	59
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад общеразвивающего вида села Чукадыбашево муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан
	452787, Республика Башкортостан, Туймазинский район, с.Чукадыбашево, улица Советская, дом 62
	30-2-62

	60
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад общеразвивающего вида села Старые Туймазы муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан
	452775, Республика Башкортостан, Туймазинский район, село Старые Туймазы, ул. Школьная, дом 30 б
	33-4-33



	61
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад села Сайраново муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан
	452791, Республика Башкортостан, Туймазинский район, с.Сайраново, ул. Коммуни​стическая, дом 1     
	37-2-97



	62
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад села Верхнетроицкое муниципального района Туймазинский  район  Республики Башкортостан
	452783, Республика Башкортостан, Туймазинский район, с.Верхнетроицкое, ул. Школьная, дом 13          
	36-4-01



	63
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад  деревни Никитинка муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан
	452774, Республика Башкортостан, Туймазинский район, д.Никитинка, ул. Цен​тральная, дом 47
	43-5-34

	64
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение  детский сад села Чукадытамак муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан
	452786, Республика Башкортостан, Туймазинский район, с.Чукадытамак, ул. Школь​ная, дом 2 а                                                                                                 
	39-0-48

	65
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад села Ермунчино муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан
	452793, Республика Башкортостан, Туймазинский район, с. Ермунчино, ул. Центральная, 17 а                                                                                                   
	34-0-24

	66
	1. Муниципальное бюджетное  образовательное учреждение для детей дошкольного и младшего школьного возраста начальная школа –детский сад с.Верхний Сардык муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан
	452767, Республика Башкортостан, Туймазинский район, с.Верхний Сардык, ул.Центральная, 22а
	3-81-71

	67
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение для детей дошкольного и младшего школьного возраста начальная школа -детский сад с. Каратово муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан
	452779, Республика Башкортостан, Туймазинский район, с.Каратово, ул.Школьная, 43
	3-61-28


Приложение № 3

Начальнику Управления образования 
Администрации муниципального района 
Туймазинский район Республики Башкортостан

Михееву А.В.

__________________________________

(фамилия, имя, отчество отца, матери, законного представителя)

____________________________________________________________________
(проживающего (ей) по адресу: почтовый индекс, район, 

улица, дом, корпус, квартира)

____________________________________________________________________ 

(адрес по прописке)

__________________________________

(контактный телефон)

Заявление

Прошу поставить в очередь для получения места в дошкольном образовательном учреждении ____________________________________ 

                                                                (фамилия, имя, отчество, дата рождения ребенка)

__________________________________________________________________
Родитель (законный представитель) ____________/______________________

                                                                Подпись              Фамилия, инициалы

Даю согласие на размещение персональных данных моего ребенка: ____________________________________________________________________________________________________________________________________ __________________________________________________________________

 (Ф.И.О., дата рождения, серия, номер и дата выдачи свидетельства о рождении ребенка, номер очереди и наименование учреждения в котором стоит в очереди) 

в едином Банке очередности в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан с соблюдением требований Закона РФ от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных».

Родитель (законный представитель) _________/_______________________

                                                                              Подпись                 Фамилия, инициалы

«____»_______________20__ г.

Главный инспектор УО

Подписью заверяю, что мной принято данное заявление

__________/    Г.Х.Кирсанова


    «____»_______________20__ г.

Приложение № 4
Книга учета детей дошкольного возраста 

	Дата обращения 
	№ регистр.
	ФИО ребенка
	Дата рождения 
	Информация о родителях 
	Дом. адрес
	Какой ребенок в семье
	№ ДОУ
	№ путевки 
	Подпись родителя 

	
	
	
	
	ФИО родителя 


	Место работы 
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 5
Уведомление 

о регистрации ребенка в «Книге учета детей дошкольного возраста»

 Управления образования Администрации муниципального района 

Туймазинский район Республики Башкортостан (тел. 5-46-80)

Настоящее уведомление выдано ____________________________в том, что
                                                                                                      (ФИО родителя)

__________________________________________________________________
(ФИО ребенка)

записан (а) в «Книге учета детей дошкольного возраста»  № ______________
(дата регистрации  ребенка и регистрационный номер)

 Для окончательного  решения  вопроса   о зачислении ребенка родителям повторно посетить  Управление образования с  1  июня  по  30 июня   20___ г.  

 День приема понедельник с 1000 до 1730.

Главный  инспектор








Управления  образования                                                                                   Ф.И.О.
Приложение № 6
ПУТЕВКА № _________

№ ДОУ и его адрес    ________________________________________________

Фамилия, имя ребенка   _____________________________________________

Год, число и месяц рождения  ________________________________________

Путевка действительна в течение 5 дней со дня выдачи.

Главный инспектор УО: ______________ Ф.И.О.
Дата выдачи  «____»__________20___ г.

Приложение № 7 

Книга выдачи путевок 

	№
	ФИО ребенка
	Дата рождения 
	№ рег.
	№ путевки 
	Подпись родителя 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Электронной почтой





Лично





Почтой





Направление письменного обращения





Заявитель





Письменный ответ должностного лица, содержащий информацию о  приеме заявлений, постановке на учет и зачисления ребенка в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу


дошкольного образования».  





Рассмотрение письменного обращения заявителя





Прием и регистрация документов от заявителя








